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Горячие клавиши ГРАНД-Смета
Горячие клавиши – это клавиши или комбинации клавиш на клавиатуре, которые выполняют то
или иное действие в программе. В большинстве случаев использование горячих клавиш позволяет
сэкономить время по сравнению с выполнением тех же самых действий стандартным образом при
помощи мыши или кнопок на панели инструментов.
При работе в программе «ГРАНД-Смета» горячие клавиши показываются на экране при выборе
пунктов меню и во всплывающих подсказках.

Основные действия.........................................................................................................................1
Работа с позицией ...........................................................................................................................2
Выделение, копирование, вставка.................................................................................................2
Закладки, флаги, выделение цветом.............................................................................................3
Переключение вида документа......................................................................................................3
Работа с панелями инструментов..................................................................................................3

Основные действия
F1 – переход к онлайн-справке по программе
Ctrl + O – открытие документа, сметы. Открывает диалог выбора файла для открытия
существующей документа, сметы
Ctrl + S – сохранение документа. Сохраняет текущие изменения в открытом файле
F12 – операция Сохранить Как
Ctrl + W – закрытие активного документа или вкладки. Удобно для быстрого закрытия
ненужных окон
Ctrl + Shift + W – закрыть все открытые документы
Alt + F4 – выход из программы. Полностью закрывает приложение
Ctrl + F – поиск текста в документе. Активирует панель поиска для нахождения нужного слова
или выражения
Ctrl + H – поиск и замена в документе. Замена найденных слов или чисел другим значением
Ctrl + Z – отменить последнее изменение документа. Вернуть назад ошибочное изменение
или удаление
Ctrl + Y – вернуть последнее отменённое изменение документа. Повторно применяет
отменённые действия
Ctrl + P – переход в режим Печать (пункт в меню вкладки Файл)
F6 – окно Параметры документа
Shift + F4 – открыть техническую часть сборника
Shift + F6 – окно Ведомость ресурсов
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Shift + F7 – переключить смету на базисно-индексный метод расчёта (БИМ)
Ctrl + F7 – переключить смету на ресурсный метод расчёта (РМ)
Ctrl + R – обновить расценки (пересчёт позиций в локальной смете)

Работа с позицией
Ins – добавить новую строку вслед за текущей позицией
Alt + Ins – добавить новую вложенную строку к текущей позиции
Del – удалить текущую позицию, раздел документа
F2 – редактирование текущей ячейки (Shift + Enter – перенос строки при редактировании
текста)
F3 – окно Дополнительная информация о позиции или ресурсе
F4 – команда Найти в нормативной базе
F5 – для расценок в сборнике команда Вставить в смету
Ctrl + Num / – не учитывать позицию
Ctrl + F3 – таблица расчёта физобъёма позиции сметы
Ctrl + Enter – окно Однотипные материалы для ресурсов в смете
Num + , Num - – развернуть или свернуть группировку («плюс») в текущей позиции
Ctrl + Num + , Ctrl + Num - – развернуть или свернуть дополнительную группировку (правый
«плюс») в текущей позиции
Shift + Num + , Shift + Num - – развернуть или свернуть сразу все вложенные позиции
во всём документе
Отметим, что буквами Num здесь обозначаются клавиши, расположенные
на дополнительной цифровой клавиатуре: «серый плюс», «серый минус» и т. п.
Выделение, копирование, вставка
Ctrl + A – выделить все позиции документа
Ctrl + Shift + A – выделить все позиции текущего раздела документа
Ctrl + C, Ctrl + Ins – копирование текущей позиции или выделенного фрагмента в буфер
обмена
Ctrl + Shift + C – копирование видимого значения ячейки в буфер обмена
Ctrl + Alt + C – копирование результата расчёта в буфер обмена
Ctrl + X – вырезать выделенный фрагмент. Удаляет выделенный фрагмент и сохраняет его в
буфер обмена
Ctrl + V, Shift + Ins – вставить содержимое буфера обмена
Ctrl + Up, Ctrl + Down – передвинуть строку вверх или вниз (табличные списки в окне
с параметрами документа или в окне с дополнительной информацией о позиции)
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Закладки, флаги, выделение цветом
Ctrl + Alt + 0÷9 – создать или удалить на текущей позиции закладку 0÷9
Ctrl + 0÷9 – перейти на закладку 0÷9
Ctrl + Shift + 1÷9 – добавить или убрать заливку соответствующим цветом для
выделенных строк
Ctrl + Shift + ` – убрать заливку цветом для выделенных строк
Alt + Shift + 1÷6 – добавить или убрать соответствующий флаг для выделенных строк
Alt + Shift + ` – убрать все флаги для выделенных строк

Переключение вида документа
F7 – вид документа Локальная смета 2020
F9 – вид документа Локальная смета
F8 – вид документа Ресурсная смета (для сводки затрат – КС-3)
F11 – вид документа Учет выполнения (если это возможно)
Shift + F8 – вид документа Виды работ, НР и СП
Shift + F9 – вид документа Расценки без начислений
Shift + F11 – вид документа Цены и индексы
Работа с панелями инструментов
Ctrl + F1 – свернуть или развернуть панель инструментов
Shift + F10 – вызов контекстного меню
Alt + Left – команда Назад, переход к ранее выделенному элементу
(на вкладках База и Объекты)
Alt + Right – команда Вперед, обратное действие к Alt + Left
Alt + BackSpace – переход на один уровень вверх (на вкладках База и Объекты)
Ctrl + PgDn – переход к следующему открытому документу
Ctrl + PgUp – переход к предыдущему открытому документу
Ctrl + Tab – переключение между последней активной сметой и сборником
нормативной базы
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